
Dich suchen wir!
Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder kannst mit ähnlichen
Qualifikationen überzeugen, sprichst sehr gutes Deutsch und gutes Englisch, bist ein
Organisationstalent und möchtest in eine tolle Zusammenarbeit mit einem unserer
Geschäftsführer starten?

Dann sende uns Deinen Lebenslauf, denn wir benötigen Unterstützung bei der

proaktiven organisatorischen und administrativen Entlastung der Geschäftsführung
Priorisierung von Inhalten und Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses
Termin-/ Reise-/ Veranstaltungskoordination
Bearbeitung des Posteingangs, Planung von Meetings sowie Erstellung von Protokollen
und Präsentationen
eigenverantwortlichen Organisation von Wiedervorlagen, Nachhalten der
Bearbeitungen sowie Reporting

Was wir bieten:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten intern und extern
Erfolgsbeteiligung aller Mitarbeiter (Sonderzahlungen)
Firmenfeste (Sommerfeste mit der ganzen Familie, Weihnachtsfeiern, After Work Grillen)
Mitarbeiterrabatte auf unsere Produkte
Zuzahlung zum Jobrad (Deutsche Dienstrad)
50% Übernahme des Deutschlandtickets
39Std/Woche mit Gleitzeit

Du fühlst Dich bei (fast) allen Punkten angesprochen? Sende uns ganz unkompliziert Deinen
Lebenslauf mit gewünschter Stundenanzahl, Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen
Eintrittsdatum an jobs@wattstunde.de
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ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG

Stellenausschreibung

WE TURN SUNSHINE INTO ENERGY.

Die WATTSTUNDE GmbH ist ein junges, mittelständisches Unternehmen in Lüneburg und einer der

erfolgreichsten Anbieter für autarke Solarenergielösungen in Deutschland. Wir entwickeln und designen

autarke Solarsysteme und Solaranlagen für mobile und stationäre Anwendungen.
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